
科研项目结项及结余资金办理指引

一、结项流程

（一）纵向项目：请登录智慧科研服务平台-纵向项目-项

目结项登记-参照各类项目结项流程指引办理。

（二）横向项目：请登录智慧科研服务平台-横向项目-项

目结项申请，点击立即办理，选择相应项目提交结项信息，审

批通过后系统会自动生成结项报告书。



二、项目结余经费管理

（一）项目实施期间，年度剩余资金可结转下一年度继续

使用。

科研项目负责人在项目结束或通过验收、鉴定后，应按要

求准备相关资料，及时结题、结账，按规定使用结余经费，对

科研项目的结题结账资料和结余经费使用的合法性、真实性、

有效性承担经济和法律责任。

（二）中央财政科研项目完成任务目标并通过验收后，结

余经费在 2 年内用于科研活动的直接支出。横向科研项目和其

他纵向科研项目完成或通过结项鉴定后，原则上应在 6 个月内

办理经费结题、结账手续。

项目负责人办理项目结题后应在规定期限内办理结账手

续。对无正当理由逾期不办理结账手续的科研项目，学校有权

将结余经费收归学校统筹使用。



中央财政科研项目负责人自项目结题的次年算起，2 年内

可按照预算继续使用结余经费。已办理结题手续的横向科研项

目和其他纵向项目负责人填写《中南财经政法大学科研项目结

余经费分配表》（见附件），报科研部审核；科研部批准后，

报财务部办理。

（三）一个项目负责人建立一个科研发展基金项目，用于

归集该项目负责人承担的全部科研项目办理结账后可由项目

负责人留用的结余经费中不含绩效奖励的部分。

中央财政科研项目结余经费 2 年后仍未使用完的，全额转

入科研发展基金项目，用于直接费用的支出。

横向科研项目和其他纵向科研项目的负责人可以提取不

超过项目结余经费的 80%（含）作为对项目完成的绩效奖励，

扣除课题组提取绩效奖励后的剩余部分转入项目负责人科研

发展基金。领取绩效奖励时学校依法代扣代缴个人所得税。

（四）科研发展基金在不违反国家科研经费管理相关政策

法规、不损害学校利益和不造成国有资产流失的前提下，可用

于与科研项目有关的预研或续研工作。包括设备费、材料费、

测试化验加工费、差旅费/会议费/国际合作与交流费、文献/

信息传播/知识产权事务费、劳务费、专家咨询费、资料费、

数据采集费、印刷出版费等直接费用支出，并可用于预借科研

项目增值税发票和借支科研项目投标保证金、项目保证金等。

科研发展基金不得再列支项目组成员的绩效奖励。



（五）项目负责人提交《中南财经政法大学科研项目结余

经费分配表》并办理完毕科研项目的结账手续后，不得再调整

更改分配方式和金额。
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附件：

中南财经政法大学科研项目结余经费分配表

备注：中央财政科研项目的结余经费不能用于提取绩效奖励，只能全

额转入科研发展基金。

科研项目基本信息

项目名称 项目财务编号
项目负责人

及工号
项目结余（元）

财务部核准： （盖章）

项目结余经费分配

绩 效 奖 励

（元）

项目负责人

科研发展基金

编码：

（此栏由科研部填写）

金额： 元

本人保证项目无借款或借款已结清，申请按上述方案分配结余经

费。

项目负责人（签字）

年 月 日

科研部（签章） 公章

年 月 日


