
个人名下项目经费合同审查流程操作指引

办理前提：

1.适用于使用个人名下科研项目经费出版著作等单笔超过 2 万元需签订合同的情形；

2.项目经费已到账且余额（不包含报销中已占用金额）≥本次支出金额；

3.支出合同甲方处以个人名义签署，个人签字即可，无需加盖学校印章、科研部印章。

办理流程：

1.登陆智慧科研服务平台

智慧科研服务平台进入路径（仅限本校教职工扫码或账户密码登录）

学校官网首页—点击上方信息门户—进入科研服务平台

方式一：



方式二：

1.项目经费—个人名下项目经费合同审查申请





2.该业务审核流程：

（1）支出金额 10 万元以下审核流程

（2）支出金额 10 万元及以上审核流程

提交申请后，待终审通过即可在系统首页已完结处打印该业务流程表，根据提示将合同

编号编写至支出合同封面右上角处，投递报销单时需具备以下材料：1.已编号支出合同；2.
支出合同中乙方所开具发票；3.个人名下项目经费合同审查流程表（系统中打印）



流程表（示例）：
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