
科研项目经费上账操作指引

办理前提：

1.该操作指引适用于双方协议已签订盖章/已获批立项，项目经费已到学校账户，待认

领至项目负责人财务系统。

2.横向项目：该项目合同已生效（已将盖章电子版合同回传至系统，操作步骤见合同签

订流程指引中最后一项）

回传合同电子版后，合同生效，项目负责人企业微信会收到如下消息提醒：

3.纵向项目：该项目已在科研系统立项且审核状态为终审通过

办理流程：

1.登陆智慧科研服务平台

智慧科研服务平台进入路径（仅限本校教职工扫码或账户密码登录）

学校官网首页—点击上方信息门户—进入科研服务平台

方式一：



方式二：



2.智慧科研服务平台首页—项目经费—项目来款查询：



核销票据：



到账开票：

项目负责人提交经费入账申请——项目科管理员审核——终审通过后科研系统自动将

入账信息推送至财务（预算办），财务审核做账后经费下达至项目负责人财务系统，项目负

责人仅需等待项目经费到账即可。
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