
纵向科研项目立项登记操作指引

办理前提：

适用于项目负责人获批纵向科研项目后，在学校科研系统完成该项目的登记，项目负责

人登记新项目前，请务必先在系统检索是否该项目已被录入，如已录入，请勿重复登记。特

别注意如国社科、国自科等项目学校取得立项通知后会完成项目登记，项目负责人仅需进入

系统完善信息即可。

办理流程：

1.智慧科研服务平台进入路径（仅限本校教职工扫码或账户密码登录）

学校官网首页—点击上方信息门户—进入科研服务平台

方式一：

方式二：



2.智慧科研服务平台首页—纵向项目—纵向项目登记：



线上审批流程：

每一级审批意见会推送消息提醒至项目负责人企业微信，终审通过后该项目已在本系统

立项，即可办理预借票据、经费认领等业务。

请依次完善项目信息并提交审核


