
横向科研项目合同签订操作指引

办理前提：

适用于甲乙双方已就横向科研项目合同文稿达成一致，申请盖学校合同专用章情形。

办理流程：

1.智慧科研服务平台进入路径（仅限本校教职工扫码或账户密码登录）

学校官网首页—点击上方信息门户—进入科研服务平台

方式一：

方式二：



2.智慧科研服务平台首页—横向项目—合同签审：

注意：项目合同签订请在合同签审处新增申请，用章申请主要适用于各类项目申报书、投标

书等的用印盖章



线上审批流程：

合同金额 50 万元（不含）以下：



合同金额 50 万元及以上：

每一级审批意见会推送消息提醒至项目负责人企业微信，终审通过后系统生成流程表，项目

负责人进入系统根据提示将合同编号写在合同封面右上角，携带流程表及一式几份合同前往

校办（中原楼 5 楼 502 办公室）盖章即可。

终审通过项目负责人企业微信消息提醒示

例:

3.科研系统内《合同签订流程表》打印路径

4.回传合同：

待甲乙双方均盖章后上传合同扫描电子版至科研系统，该合同方可生效，生效后可操作

后续开票、上账等业务。




