
科研项目经费发票借用操作指引

办理前提：

1.横向项目：该项目合同已生效（已将盖章电子版合同回传至系统，操作步骤见合同签

订流程指引中最后一项）

回传合同电子版后，合同生效，项目负责人企业微信会收到如下消息提醒：

2.纵向项目：该项目已在科研系统立项且审核状态为终审通过

办理流程：

1.登陆智慧科研服务平台

智慧科研服务平台进入路径（仅限本校教职工扫码或账户密码登录）

学校官网首页—点击上方信息门户—进入科研服务平台

方式一：



方式二：

2.智慧科研服务平台首页—项目经费—预借发票申请：



若此处无相应项目，请参考合同签订流程指引中最后一项，

回传盖章合同电子版，该项目方可生效





（1）普通发票

支付方式 1：项目负责人其他横向课题直接经费

支付方式 2：现金支付转账（待项目来款后，所垫付税款会原路返回至付款账户）



支付方式 3：本项目余额

前提为本项目此前已上账且有经费余额，请确保本项目余额足以覆盖本次税款且未被其他报

销单占用，以免影响开票进度。



（2）普通发票（免税）—如符合湖北省技术合同认定，可与甲方沟通办理免税技术合

同认定并开具免征增值税发票通知单

参考：武汉市技术合同认定登记一次性告知书

https://kjj.wuhan.gov.cn/wmfw/fwsx/jshtdjrd/ycxgzh/202503/t20250317_2553387.html



（3）专票

税款支付方式流程指引请参考上述普通发票中提示详情。

（4）往来票据

请确认该课题是否为纵向课题或委托方为国家部委、省地方政府、 厅局级单位，使用

财政性资金设立的横向课题，开具此类票据还需提供项目拨款的红头文件，不详请致电

88386334。

3.预借票据内容填写完整，点击下方提交按钮后，等待财务开票即可。若选择电子票据，

会通过邮件发送至经办人邮箱，若选择纸质票据，财务部会联系经办人领取票据。


	科研项目经费发票借用操作指引
	参考：武汉市技术合同认定登记一次性告知书 https://kjj.wuhan.gov.cn/wmfw


